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HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN 

Birim Sorumlusu Enstitü Sekreteri Birimden Sorumlu Müdür 
Yardımcısı 

Sürecin Girdileri: İzin isteği Başvurusu 

Sürecin Çıktıları: İzin Onayı 

Sürecin Kaynaklar: Personel Otomasyon Sistemi 

Süreç Performans Kriterleri: 657 Sayılı Devlet Memurları Kanunu 

SÜREÇ    Girdi Çıktı 

 Kaynak 

Kontrol 
(Performans Ölçütleri) 
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Birim Sorumlusu 

 
  

 
Enstitü Sekreteri 

 
Birimden Sorumlu Müdür 
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İzin Talep Eden 
Personel 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Personel işleri 
Elamanı 
 
 
 
 
 
 
 
 
Personel İşleri 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

İzin Formu 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
İzin Formu 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Enstitü Müd. 
Enstitü Sek. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Uygun olup olmadığı personele bildirilir 
 

Talep Formu ilgili amirler tarafından onaylanır, izin talep 
eden personele bildirilir ve Personel Otomasyon 

Sistemine işlenir ve dosyalanır 

Evrakın hazırlanması işlem sonu 

İzin Talep Formu izin talep eden personel tarafından 
doldurulur ve Personel İşleri Görevlisi tarafından önce 1. 
disiplin amirine, sonra ikinci disiplin amirine onaya sunulur 

       İlgili personelin talebi 
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