
GÜZEL SANATLAR ENSTİTÜSÜ 
ÜCRETSİZ İZİN İŞLEMLERİ 

 İŞ AKIŞI 

Doküman Kodu Pİ.GSE.025 
Yayın Tarihi 
Revizyon Tarihi 
Revizyon No 
Sayfa 

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN 

Birim Sorumlusu Enstitü Sekreteri Birimden Sorumlu Müdür 
Yardımcısı 

Sürecin Girdileri: İzin Talep Formu 

Sürecin Çıktıları: Mazeret İzninin Uygun Olup Olmadığı Yazısı 

Sürecin Kaynakları: 5510 Sayılı Kanun 

Süreç Performans Kriterleri: Onaylanan Evrak 

SÜREÇ    Girdi Çıktı 

 Kaynak 

Kontrol 
(Performans Ölçütleri) 



 

GÜZEL SANATLAR ENSTİTÜSÜ 
ÜCRETSİZ İZİN İŞLEMLERİ 

 İŞ AKIŞI 

Doküman Kodu Pİ.GSE.026 
Yayın Tarihi  
Revizyon Tarihi  
Revizyon No  
Sayfa  

 

 
HAZIRLAYAN                                                   KONTROL EDEN ONAYLAYAN 

 
Birim Sorumlusu 

 
  

 
Enstitü Sekreteri 

 
Birimden Sorumlu Müdür 

Yardımcısı 

 

İş Akışı Adımları Sorumlu İlgili 
Dokümanlar 

 
 
 
 
 

 
 

                                            
 
 
 
 
 
 
                                                  
 
  
 
 
 
                                                                                                     Evet 
 
 
 
           
 
  
                     
 
 
 
  
 
 
                               
 
           Hayır           Hayır 

 
Evet 

                                                                                                         
 
 

        
 
 
 
 

 
 

 

Personelin ücretsiz izin başvurusunu Enstitümüze bildirmesi. Ücretsiz izne 
ayrılacak personelin evrakları Enstitümüze teslim etmesi. 

 
İlgili personele bilgi verilmesi 

 
 

 
 
 
 
 
 
Ens.Sek./Personel 
İşleri 
 
 
 
 
 
 
 
Personel İşleri 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Personel İşleri 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Personel İşleri 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Personel İşleri 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
-Dilekçe 
 
-5510 sayılı Kanun 
 
 
 
 
 
-Personele ait dilekçe.  
-ilgilinin ücretsiz izne 
ayrılmasına dair belge. 
 
 
 
 
 
 
 
 
Oracle girişi, 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
-İlgili dilekçe ve ekleri. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
İlgili dilekçe. 
-Doğum izni için rapor. 
-Askerlik terhis belgesi. 
-Sağlık raporu. 
-VS. 
 
 
 
 

Mazeret nedenine 
göre 
Evraklar Tamam 

 

İlgilinin durumu ücretsiz izne 
ayrılmasına uygun mu? 
 
 

İlgilinin dosyasının/durumumum 
incelenmesi 
 
 

Oracle girişi/Müdürlük onayı  
 

                  İşlem sonu 

                    Dilekçe 



 

GÜZEL SANATLAR ENSTİTÜSÜ 
ÜCRETSİZ İZİN İŞLEMLERİ 

 İŞ AKIŞI 

Doküman Kodu Pİ.GSE.026 
Yayın Tarihi  
Revizyon Tarihi  
Revizyon No  
Sayfa  

 

 
HAZIRLAYAN                                                   KONTROL EDEN ONAYLAYAN 

 
Birim Sorumlusu 

 
  

 
Enstitü Sekreteri 

 
Birimden Sorumlu Müdür 

Yardımcısı 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 


