
GÜZEL SANATLAR ENSTİTÜSÜ 
PASAPORT İŞLEMLERİ 

 İŞ AKIŞI 

Doküman Kodu Pİ.GSE.023 
 Yayın Tarihi 
Revizyon Tarihi 
Revizyon No 
Sayfa 

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN 

Birim Sorumlusu Enstitü Sekreteri Birimden Sorumlu Müdür 
Yardımcısı 

Sürecin Girdileri: Pasaport Başvuruları 

Sürecin Çıktıları: Kimlik Fotokopisi, Fotoğraf 

Sürecin Kaynakları: 5682 Sayılı Pasaport Kanunu 

Süreç Performans Kriterleri: Pasaport Alma İşlemlerinin Onaylanması 

SÜREÇ    Girdi Çıktı 

 Kaynak 

Kontrol 
(Performans Ölçütleri) 



 
 

 

GÜZEL SANATLAR ENSTİTÜSÜ 
PASAPORT İŞLEMLERİ 

 İŞ AKIŞI 

Doküman Kodu Pİ.GSE.024 
 Yayın Tarihi  
Revizyon Tarihi  
Revizyon No  
Sayfa  

 

  
HAZIRLAYAN                                                   KONTROL EDEN ONAYLAYAN 

 
Birim Sorumlusu 

 
  

 
Enstitü Sekreteri 

 
Birimden Sorumlu Müdür 

Yardımcısı 

 
 

 
 
 
 
 
                                            
 
 
 
 
                                                  
 
  
 
 
 
 
 
 
           
 
  
                        
 
 
 
  
 
 
                               
                                                                                                         
 
 
 
 
             
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Personel işleri 
Elamanı 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Personel işleri 
Elamanı 
 
 
 
 
 
 
 
 
Personel İşleri 
Pasaport Şube 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Nüfus sureti 

  Fotoğraf 
Varsa eski pasaport 
 
 
 
 
 
 
 
Nüfus sureti 

  Fotoğraf 
Varsa eski pasaport 
Öğrenci belgesi 

 
 
 
 
 
 
 
Nüfus sureti 

  Fotoğraf 
Varsa eski pasaport 
Öğrenci belgesi  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Giriş yapıldıktan sonra istenen evraklar rektörlüğümüz 
pasaport şubeye gönderilir 
 

Pasaport şube tarafından evraklar düzenlenir ve hazır 
olduktan sonra evraklar pasaport çıkarmak isteyen 
personel tarafından pasaport Şubeden alınır 

 

Evrakın hazırlanması işlem sonu 

Hususi pasaport mu Hizmet pasaportumu talep ediliyor 
kontrol edilir ve personel işleri elamanı tarafından otomasyon 
sistemine giriş yapılır 
 

İlgili personelin talebi 
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Birim Sorumlusu 

 
  

 
Enstitü Sekreteri 
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