
GÜZEL SANATLAR ENSTİTÜSÜ 
KURUMDIŞINDAN DERSE GELEN 

ÖĞRETİM ELEMANLARININ 
GÖREVLENDİRİLMESİ İŞ AKIŞI 

Doküman Kodu Pİ.GSE.016 
Yayın Tarihi 
Revizyon Tarihi 
Revizyon No 

Sayfa 

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN 

Birim Sorumlusu Enstitü Sekreteri 
Birimden Sorumlu Müdür Yardımcısı 

Sürecin Girdileri: Anasanat/Anabilim/Bilim/Sanat Dalı Başkanlıklarından Gelen Evrak 

Sürecin Çıktıları: Kurum Dışı Ders Görevlendirme Evrakı 

Sürecin Kaynakları: 2547 Sayılı Kanunun 40/d Maddesi 

Süreç Performans Kriterleri: Enstitü Dışı Ders Alma İşlemlerinin Gerçekleştirilmesinin Onaylanması 

SÜREÇ    Girdi Çıktı 

 Kaynak 

Kontrol 
(Performans Ölçütleri) 

Administrator
Daktilo Metni

Administrator
Daktilo Metni

Administrator
Daktilo Metni
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Birim Sorumlusu 

 

 

 
Enstitü Sekreteri 

 

Birimden Sorumlu Müdür Yardımcısı 

 

 
İş Akışı Adımları Sorumlu İlgili 

Dokümanlar 
 
 
 
 
 
 
 
                                                        
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
                      
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ASD/ABD 
Başkanlıkları 
 
 
 
 
 
Enstitü 
Müdürlüğü 
 
 

 
 
 
 
 
 
Enstitü Müd. 
Enstitü Sek. 
 
 
 

 
PDB 
 
 
 

 
. 
Enstitü maaş 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Yükseköğretim 
Kanunu, 

Ders 
Görevlendirmesi    

Yönergesi, 
 
 
 

Dilekçe 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Yönetim Kurulu 
Kararı 

 
 
 
 

Onay 
 
 
 
 
 

Onay 

 
 
 
 
 
 
 

2547 Sayılı Yükseköğretim Kanunu’nun 40/d maddesi uyarınca ilk defa 
görevlendirilmesi yapılacak olan öğretim üyeleri için bilgi girişi yapılır 

Eğitim-Öğretim yılı yarıyılları başında 40/d.maddeye göre görevlendirilen ve 
üniversite dışından görevlendirilmesi Yönetim Kuruluna alınır   öğretim üyesi için 
sistem üzerinden görevlendirme yapılıp Personel Daire Baş.  gönderilir 

Personel Daire Başkanlığı ilgili üniversiteye görüş sorar gelen yazı Enstitümüze 
gönderilir  

Ders vermek üzere kurum dışından görevlendirilecek öğretim üyesi 
görevlendirme teklifleri Enstitümüze bildirilir 
 

onaylı ders görevlendirmesi ilgili birimlere dağıtılır  

                İşlem Sonu 

                   Gelen evrak 



 

GÜZEL SANATLAR ENSTİTÜSÜ 
KURUMDIŞINDAN DERSE GELEN 

ÖĞRETİM ELEMANLARININ 
GÖREVLENDİRİLMESİ İŞ AKIŞI 

Doküman Kodu Pİ.GSE.017 
Yayın Tarihi  
Revizyon Tarihi  
Revizyon No  

Sayfa  

 

HAZIRLAYAN                                                   KONTROL EDEN ONAYLAYAN 
 

Birim Sorumlusu 

 

 

 
Enstitü Sekreteri 

 

Birimden Sorumlu Müdür Yardımcısı 

 

 
 
 
 
 




