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Birim Sorumlusu 
 
 

 
Enstitü Sekreteri 

 
Birimden Sorumlu Müdür 

Yardımcısı 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Sürecin Girdileri: Dilekçe, Askere Sevk Belgesi 
 
Sürecin Çıktıları: Askerlik Nedeniyle İzinli Sayılma Yazısı, SGK Giriş Bildirgesi 
 
 
Sürecin Kaynakları: 657 Sayılı Kanunun 108.Maddesi 
 
 
Süreç Performans Kriterleri: Askerlik Hizmetini Tamamlayarak Üniversitede Görevine Dönen Personelin 

SÜREÇ    Girdi 
 

Çıktı 
 

 Kaynak 

Kontrol 
(Performans Ölçütleri) 
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İş Akışı Adımları Sorumlu İlgili 

Dokümanlar 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

İlgili Personel 
 

 
 
 

 
Personel İşleri/Üst 

Yönetim. 
 

Rektör 
 

 
 
 
 
 
 
 

Personel İşleri/Üst 
Yönetim. 

 
 
 
 
 
 
 
 

Personel Daire Baş. 
 
 
 

 
 
 

Personel İşleri 
Enstitü Maaş 

 
 
 
 
 
 
 
 
657 S.K 108.Madde 

 
Dilekçe 

Askerlik Sevk Bel. 
 

 
 
 

Dilekçe 
Askerlik Sevk Bel. 

 
SGK Çıkış Bel. 

 
 
 
 
 
 
 
 

Yazı / Dilekçe 
Askerlik Sevk Bel. 

SGK Çıkış Bel. 
 
 

 
 
 
 
 

Yazı / Dilekçe 
Askerlik Sevk Bel. 

SGK Çıkış Bel. 
 
 
 
 

onay 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

İlgili  kişi Müdürlüğe Askerlik Sevk Belgesinin  
Bir Örneğini gösterir Belgeleri  dilekçesiyle 
başvurur 

İlgili birim bu isteği bağlı olduğu 
Müdürlüğün de onayıyla Rektörlüğe 
gönderir  

Onaylanmış belgeler esas alınarak özlük işleri 
gerekli kayıtları tamamlar  SGK girişlerini 

yapar  

İlgilinin ücretsiz izinli sayılmasının uygun 
görüldüğü Enstitümüze bildirilir 

               Sevk Belgesi 

                  İşlem Sonu 
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