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(Performans Olgtleri)

Siirecin Girdileri: Dilekge, izin Talep Formu, Saglk Kurulu Raporu

Siirecin Giktilari: Hastalik/Refakat izni Uygundur/Uygun Degildir Yazisi.

Siirecin Kaynaklari: 657 Sayili Devlet Memurlari Kanununun 105. maddesi ve ilgili ydnetmelikler

Sirec Performans Kriterleri: Onaylanan Evrak

HAZIRLAYAN

KONTROL EDEN

ONAYLAYAN

Birim Sorumlusu

Enstitl Sekreteri

Birimden Sorumlu Midur
Yardimcisi
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Is Akigi Adimlari Sorumlu Dokiimanlar
izin talebi
Hastalik/refakat izni talep eden personel, dilekgesi ile birlikte saglik izin Talep Saglik Kurulu
kurulu raporunu Enstitl'ye sunar. Eden Raporu
Personel
Hastalik Izni
Personel Isleri Gorevlisi tarafindan izin Talep Formu hazirlanir, 1. Enstitii
disiplin amiri ile 2. disiplin amirine onaylatilir, ligili personele Miidiiri
bildirilir, Personel Otomasyon Sistemine islenir ve dosyalanir. Enstitii Sek. | Yazi
Personel isleri
Elemani
Refakat izni onaylanmasi icin Rektorlige Ust yaziyla gonderilir Personel Isleri | Yazi
Elemani
Rektorluk
PDB
) Personel Isleri | Onay
Islem Sonu Enstitii Maas
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Birim Sorumlusu Enstitl Sekreteri Birimden Sorumlu Mudiir

Yardimcisi
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HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Birim Sorumlusu Enstitl Sekreteri Birimden Sorumlu Midur

Yardimcisi




