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Sürecin Girdileri: Dilekçe 
 
Sürecin Çıktıları: Olur Yazısı, SGK Çıkışı 
 
 
Sürecin Kaynakları: 5510 Sayılı Kanun 108. Maddesi 
 
 
Süreç Performans Kriterleri: Onay Yazısı 
 

SÜREÇ    Girdi 
 

Çıktı 
 

 Kaynak 

Kontrol 
(Performans Ölçütleri) 
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İş Akışı Adımları Sorumlu İlgili 

Dokümanlar 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

İlgili Personel 
 

 
 
 
 
 
 

Personel İşleri 
 
 
 

 
 
 

Personel İşleri/Üst 
Yönetim. 

 
 
 
 
 
 

Personel Daire Baş. 
 
 
 

 
 

Personel İşleri 
Enstitü Maaş 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Dilekçe 

 
 

 
 
 

 
 

Dilekçe 
 
 
 
 
 
 

Dilekçe / Ücretsiz 
İzin Formu 

 
 

 
 
 
 

Dilekçe / Ücretsiz 
İzin Formu / Yazı 

 
 
 

 
 

onay 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

İlgili, doğum sonrası ücretsiz izin talebini 
Enstitü’ye bildirir. 

İzin Talebi Personel otomasyon 
Sistemine girişi yapılır.SGK çıkısı yapılır 
 

Olur yazısı Müdür İmzasıyla Rektör’e sunulur 

Uygunluk Onayı için Rektörlüğe gönderilmesi 

Olur yazısı ilgili kişi ve maaş işlerine verilir 

İlgili personelin dilekçe ile 
Başvurması 

Rektörlük Onayı İşlem Sonu 
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