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Enstitü Sekreteri 
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Sürecin Girdileri: Akademik ve İdari Personel 
 
 
Sürecin Çıktıları: 13/b-4 Teklif Yazısı 
 
 
Sürecin Kaynakları: 2547 Sayılı Kanunun 13/b-4 Maddesi 
 
 
Süreç Performans Kriterleri: Onaylanan Evrak 

SÜREÇ    Girdi 
 

Çıktı 
 

 Kaynak 

Kontrol 
(Performans Ölçütleri) 
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İş Akışı Adımları Sorumlu İlgili 

Dokümanlar 
 

 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Enstitü Müd. 
Enstitü Sek. 
PDB 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Personel 
İşleri büro 
Elemanı 
 
 
 
 
 
 
 
 
PDB 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
13/b-4 teklif yazısı 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
yazı 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
onay 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Rektörlükten ya da Enstitümüz tarafından teklif edilen 
2547 Sayılı Kanun’un 13/b-4 maddesine göre 
görevlendirildiğini / başka birimde görevlendirildiğini 
görevlendirildiğini/görevden ayrılma tarihini n istendiğini 
belirten yazının gelmesi ya da gönderilmesi 
 

 

Personel otomasyon sistemine ilgilinin göreve başlama 
/görevden ayrılma tarihi Rektörlüğe bildirilir 
 

        Görevlendirme onayı İşlem 
Sonu 

                 Onay yazısı 

 
Rektörlük Personel Daire Başkanlığına onaya gönderilen 
görevlendirme onaylanıp Enstitüye gönderilir 
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